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Dovolujeme si Vas pozvat na odborno-konultaény seminar

Kompletnost pokladni¢nej agendy
v systéme uctovnictva

Lektor
asistent auditora SKAu, konatel BENEFIT CONSULT, s.r.o., Nitra
Termin
9.00 - 14.30 h / prezencia ucastnikov 8.30 - 9.00 h
Miesto
ulica J. Kozaceka 8 / mapu pristupu na toto miesto najdete na stranke www.akademiaplus.sk/os_tab.htm
Zameranie Seminar Ucastnikom poskytne Siroké spektrum hodnotnych informacii a praktickych ndvodov
semindra na spravne vedenie pokladni¢nej agendy - od vykonavania pokladni¢nych operacii, cez ich
efektivnu a spravnu evidenciu aZ po transfer do finanéného tctovnictva uctovnej jednotky.
Cielova Semindr je uréeny ekonomickym, administrativnym a dal$im pracovnikom vykonavajdcim
skupina pokladni¢né operécie, ako aj finanénym uctovnikom a manazérom, zodpovedajucim za
spravne vedenie pokladni¢nej agendy.
Program » Hotovostny a bezhotovostny platobny styk - ndleZitosti potrebné k dolozeniu poklad-
semindra - systém predpripravy pokladni¢nych do- ni¢nych operacii

kladov v sucinnosti s internymi predpismi

- ostatné evidencie suvisiace s pokladnic-
nymi dokladmi

- spravne vyplnenie ndleZitosti pokladnic-
ného dokladu, oznacovanie a cislovanie
dokladov

- podpisy pokladnikov na pokladni¢nych
dokladoch, origindly a képie dokladov

- opakované hotovostné platby

- moznost zbernych pokladni¢. dokladov

- sCitacie pdsky

- zoznamy Ciselnych symbolov a skratiek

- zjednodus$ené uctovné dariové doklady

- vyuctovanie pokladniénych operacii sys-
témom internych dokladov

- kritérid pri vytvarani analytickych uctov
Pokladnica

» Kontrola a spravnost vedenia poklad-

nicnej evidencie firmy

- zasady pre vedenie pokladni¢nej agendy v
sucinnosti s finanénym uctovnictvom

- poskytovanie zaloh a preddavkov, ich
interné zuc¢tovanie a evidencia, zZiadost o
poskytnutie preddavku

- prisne zuctovatelné tlaciva a ich evidencie
v Uctovnych jednotkach

- evidencia prisne zUctovatelnych cenin,
evidencia stravnych listkov

- vyplata miezd cez pokladriu

- termindlové platby cez pokladiu a ich
spravna evidencia a Uctovanie

- systém vratenia hotovosti do pokladnice,
preukdzanie skutkovej podstaty poklad-
nicného pohybu

- pokladni¢né limity, odvod pokladniénych
limitov do banky

- inventarizacia pokladne

Uétovanie na Gétoch triedy 2 - Pokladnica,
ceniny

Spravna vazba hotovostnej uhrady na
zavazkovy / pohladavkovy rezim, poklad-
ni¢na kniha - zrkadlo hotovostnych platieb
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Upozornenie

Organizacné informacie a pokyny

18.10. 2011

Moznost prihlasenia po tomto termine je potrebné konzultovat telefonicky s doleuvedenym manazérom
semindra (okrem pripadu predlZenej uzavierky, o ktorej st informovani registrovani klienti e-mailom).

Prihlasit sa na seminar mozete:

+ vyplnenim on-line prihlasky na stranke www.akademiaplus.sk/os_tab.htm (odkaz na formular
je sucastou zakladnych informacii o tomto seminari)

+ zaslanim e-mailu na adresu doleuvedeného manaZzéra tohto semindra - uvedte ndazov
a termin podujatia, mena prihldsenych, identifikacné udaje prihlasujuceho subjektu, sp6-
sob Uhrady ucastnickeho poplatku a pripadné uplatnenie zlavy

+ zaslanim vyplneného formulara prihlasky postou, faxom alebo e-mailom - formular je
k dispozicii na stiahnutie (vo formate pdf a doc) na stranke www.akademiaplus.sk/os_tab.htm

+ telefonicky - kontaktujte doleuvedeného manazéra tohto seminara

Po prijati elektronickej prihldsky je odosielatelovi vzdy zaslany potvrdzujici e-mail.

Poplatok za 1 ucastnika  Standardnd cena " sozlavou5% " sozlavou7%  so zlavou 10 %

» s DPH 40,00 EUR 38,00 EUR 37,20 EUR 36,00 EUR
» bez DPH 33,33 EUR 31,67 EUR 31,00 EUR 30,00 EUR

+ pri Ucasti 3 a viac 0s6b z 1 subjektu na 1 seminari poskytujeme zlavu vo vyske 10 %

+ pravidelni Ucastnici seminarov Akadémie Plus m6Zu vyuzit vernostny program, umoznujuci
dlhodobé vyuZivanie zliav az do vysky 10 % (viac na www.akademiaplus.sk/os_tab.htm)
Uplatnenie zlavy uvedte v prihlaske a zohladnite ju pri bezhotovostnej Uhrade poplatku. Zfavy nie je mozné

s¢itavat ani vzajomne kombinovat.

Poplatok je stanoveny v zmysle zékona ¢. 18/1996 Z.z. o cendch. Zahrfna kalkulované naklady na organizacné,
technické alektorské zabezpelenie semindra, Ucast prihlasenej osoby na podujati, pracovny materidl
v tlacenej forme, obcerstvenie (kava / ¢aj, mineralka) a obed, podavané v priebehu seminara. PozZiadavku na
bezmisité jedlo je potrebné nahlasit pri prezencii i¢astnikov seminara.

Bezhotovostni Uhradu poplatku na zaklade tejto pozvanky uskuto¢nite do 18. 10. 2011
» Cislo uctu: 6626195003/1111
» variabilny symbol - 2411 / konstantny symbol - 0308 / $pecificky symbol - Vase ICO
» Akadémia Plus, s.r.o. je zapisana v OR Okresného sudu v Banskej Bystrici, odd.: Sro, vlozka ¢. 10719/S
» 1C0: 36640514 / IC DPH: SK2022047280
+ danovy doklad - faktira bude odovzdana ucastnikovi semindra pri prezencii, alebo zaslana
v elektronickej forme prostrednictvom e-mailu (viac na www.akademiaplus.sk/e-faktura.htm)
+ v pripade Uhrady poplatku po uvedenom termine je pri prezencii Ucastnikov potrebné
predloZit potvrdenie o jeho zaplateni v podobe kdpie vypisu z Uctu, prikazu na Uhradu
potvrdeného bankou alebo potvrdenky z internet bankingu.

Poplatok je moZné uhradit aj v hotovosti pri prezencii Uc¢astnikov seminara.
+ pri hotovostnej platbe bude Ucastnikovi vystaveny doklad z registracnej pokladnice

Tato pozvdanka sluzi ako priloha k u¢tovnému dokladu o zaplateni téastnickeho poplatku.

Prihlasku je mozné stornovat najneskor 3 dni pred konanim seminara. V pripade neskorsieho
storna Akadémia Plus, s.r.o. poplatok nevracia, prihlasujuci subjekt moze vyslat nahradnika.

V pripade nepredvidanych okolnosti alebo inej nepriaznivej situacie si Akadémia Plus, s.r.o.
vyhradzuje pravo na zmenu miesta alebo terminu konania seminara, pripadne na jeho Uplné
zrusenie. O vSetkych zmendach budu prihlaseni zaujemcovia informovani pisomne, telefonicky,
alebo e-mailom a informacia bude zverejnena tiez na www.akademiaplus.sk/klientskazona.htm.

V pripade zmien priamo suvisiacich s odbornou problematikou semindra (napr. nova legisla-
tivna Uprava), bude program seminara aktualne doplneny.

Pocas semindra je bez vyslovného suhlasu lektora a organizatora zakazané vyhotovovanie
akychkolvek zvukovych alebo obrazovych zdznamov.



