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Dovolujeme si Vas pozvat na
na odborno-konzultacny seminar organizovany Akadémiou Plus

Odborna sprava klasickych a elektronickych

dokumentov (archivacia dokumentov)
v sulade s platnou legislativou

Lektor
Specialista na problematiku registratury a archivnictva
Termin
9.00 - 14.00 h / prezentacia ucastnikov 8.30 - 9.00 h
Miesto
Somolického ulica 2 / mapu pristupu na toto miesto najdete na www.akademiaplus.sk/kontakt.htm
O seminari Cielom seminara je poskytnut aktualne informacie o povinnostiach pravnickych osob v oblasti
spravy listinnych a elektronickych dokumentov.
Ucastnici semindara ziskaju subor poznatkov a praktickych rad potrebnych pre dosiahnutie
maximalnej efektivity pri praci s dokumentmi a vykondvanie ich spravy v sulade s platnou
legislativou. Dostatocny priestor bude venovany rieSeniu konkrétnych problémov a otazok
Ucastnikov semindra.
Seminar je uréeny zodpovedajucim odbornym zamestnancom a manazérom, spravcom
registratlry, IT zamestnancom, sekretdrkam, asistentkdm, uctovnikom, zamestnancom
Usekov fudskych zdrojov ...
Program » Sprava registratury a platna legislativa - zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratu-
seminara rach v zneni jeho ostanej novely

» Elektronicky zaznam a elektronicky spis v zmysle zakona ¢. 41/2011 Z.z.

» Vynos MV SR ¢. 525/2011 Z.z. o standardoch pre elektronické informacné systémy na
spravu registratury

» Vyklad vyhlasky MV SR €. 92 z 10. aprila 2013, ktorou sa meni a dopliia vyhlaska MV SR

¢. 628/2002 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch
a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

» Nové trendy v oblasti spravovania dokumentov. Povinnost tvorit spis.

» Osobitné pravne predpisy, ktoré upravuju spravu uctovnych a persondlnych zaznamov,
ako aj technickej dokumentacie

» Praktické poradenstvo pre jednotlivé manipulacné tkony s dokumentmi - prijimanie,
evidovanie, vybavovanie, Uschova, ochrana, vyradovanie zaznamov

» Zjednodusené vyradovacie konanie
» Statny odborny dozor (po novom)

» Praktické problémy aich moiné rieSenia - zodpovedanie vopred zaslanych otazok
a otazok prednesenych pocas semindra



Uzavierka
prihlaSok

Ako sa
prihlasit

Ucastnicky
poplatok

Uhrada
poplatku
- prevodom

- v hotovosti

Vseobecné
organiza¢né
podmienky

Organizacné informacie a pokyny

Prihlasky zasielajte do 28. 5. 2013.
Moznost prihldsenia po tomto termine je potrebné konzultovat telefonicky s doleuvedenym manazérom
seminara (okrem pripadu predizenej uzavierky, o ktorej st informovani registrovani klienti e-mailom).

Prihl3sit sa na seminar moZete:

+ vyplnenim on-line prihlasky na internetovej stranke Akadémie Plus
(www.akademiaplus.sk/seminare.htm - odkaz na formular je sti¢astou zakladnych informdacii o tomto seminari)

+ zaslanim e-mailu na adresu doleuvedeného manazéra tohto seminara
(uvedte nazov atermin podujatia, mena prihlasenych, identifikacné uUdaje prihlasujuceho subjektu,
sposob Uhrady ucastnickeho poplatku a pripadné uplatnenie zlavy)

+ zaslanim vyplneného formulara prihlasky postou, faxom alebo e-mailom
(formuldr je k dispozicii na stiahnutie (vo formate pdf a doc) na www.akademiaplus.sk/seminare.htm)

+ telefonicky (kontaktujte doleuvedeného manazéra tohto seminara)

Po prijati elektronickej prihlasky je odosielatelovi vzdy zaslany potvrdzujici e-mail.

Poplatok za 1 ucastnika “ Standardnd cena  sozlavou5% " sozlavou7% " sozlavou 10 %
» sDPH 42,00 EUR 39,90 EUR 39,06 EUR 37,80 EUR
» bez DPH 35,00 EUR 33,25 EUR 32,55 EUR 31,50 EUR

+ pravidelni U¢astnici seminarov Akadémie Plus mozu vyuZit vernostny program, umoziujuci
dlhodobé vyuZivanie zliav aZ do vysky 10 % (viac na www.akademiaplus.sk/seminare.htm)
+ priucasti 3 a viac 0s6b z 1 subjektu na 1 seminari poskytujeme zlavu vo vyske 10 %

Uplatnenie zlavy uvedte v prihlaske a zohladnite ju pri bezhotovostnej Uhrade poplatku - zlavy nie je mozné
sCitavat ani vzajomne kombinovat. Poplatok je stanoveny vzmysle zakona ¢. 18/1996 Z.z. o cenach - zahfia
kalkulované néaklady na organizacné, priestorové, technické a lektorské zabezpecenie seminara, Gcast prihlasenej
osoby na podujati, pracovny material v tlacenej alebo elektronickej podobe, obcerstvenie.

Bezhotovostnu uhradu poplatku na zdklade tejto pozvanky uskutocnite do 28. 5. 2013
» Cislo uctu: 6626195003/1111
» variabilny symbol - 1813 / konstantny symbol - 0308 / $pecificky symbol - vase ICO
» Akadémia Plus, s.r.o. je zapisana v OR Okresného suidu v Banskej Bystrici, odd.: Sro, vlozka ¢. 10719/S
» 1C0O: 36640514 / IC DPH: SK2022047280
+ danovy doklad - faktara bude odovzdana ucastnikovi seminara pri prezentdcii, alebo zaslana
v elektronickej forme prostrednictvom e-mailu (viac na www.akademiaplus.sk/e-faktura.htm)
+ v pripade Uhrady poplatku po uvedenom termine je pri prezentacii Ucastnikov potrebné
predloZit potvrdenie o jeho zaplateni v podobe kdpie vypisu z Uctu, prikazu na Uhradu
potvrdeného bankou alebo potvrdenky z internet bankingu.

Poplatok je moZné uhradit aj v hotovosti pri prezentacii i¢astnikov seminara.
+ pri hotovostnej platbe bude Ucastnikovi vystaveny doklad z registracnej pokladnice

Tato pozvanka sluzi ako priloha k uctovnému dokladu o zaplateni Gcastnickeho poplatku.

Zrusenie prihlasky zo strany prihlasujuceho subjektu je moiné uskutoénit telefonickym, e-mailovym alebo
pisomnym informovanim Akadémie Plus. Ziadost o vratenie uhradeného Gcastnickeho poplatku Akadémia Plus
akceptuje v pripade zrusenia prihlasky najneskér 2 dni pred konanim seminara. Pri neskorSom zruseni prihlasky,
alebo nelcasti prihldsenej osoby na seminari bez predoslého zruSenia prihlasky, sa poplatok nevracia.
Prihlasujuci subjekt ma v uvedenych pripadoch moznost vyslat nahradného uéastnika, poZiadat o zaslanie
pracovného materialu poskytnutého uc¢astnikom daného semindra, pripadne poZiadat o presunutie uhradeného
ucastnickeho poplatku na iné podujatie organizované Akadémiou Plus v danom kalendarnom roku.

V pripade nepredvidatelnych okolnosti alebo inej nepriaznivej situacie si Akadémia Plus vyhradzuje pravo na
zmenu miesta alebo terminu konania seminara, pripadne na jeho Uplné zrusenie. O vSetkych zmenach budu
prihldseni zaujemcovia vcas informovani telefonicky, e-mailom alebo pisomne a informdacia bude zverejnena
tiez na internetovej stranke Akadémie Plus (www.akademiaplus.sk/klientskazona.htm).

V pripade zmien priamo suvisiacich s odbornym programom seminara (napr. prijatie novej legislativnej Upravy
v dobe od zverejnenia tejto pozvanky do konania semindara) bude program aktualne upraveny, resp. doplneny.
Vyhotovovanie zvukovych alebo obrazovych zaznamov v priebehu seminara je bez vyslovného suhlasu lektora
a organizatora zakazané.



