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Pouzivatel'ska prirucka k elektronickej
schranke

Datum zverejnenia: 1. 1. 2014
Verzia: 5
Datum aktualizacie: 23. 1. 2017

Popis: Tento dokument je urceny majitefom elektronickej schranky zriadenej
na Ustrednom portéli verejnej sprdvy, ako aj tym pouzivatefom, ktorym bolo
udelené opravnenie na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou
iného pouzivatela. Obsah dokumentu sa mézZe menit v zavislosti od
aktualizacii funkcii portalu.

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Nérodna agentura pre sietové
a elektronické sluzby
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1. Elektronicka schranka

1.1 Prihlasenie

Prihlasenie do elektronickej schranky, ktora je spristupnena na Ustrednom portali
verejnej spravy na adrese www.slovensko.sk, je mozné prostrednictvom funkcie
,Prihlasit sa na portal“ (Obr. 1), ktora sa nachadza v pravom hornom rohu obrazovky.

E; slovensko.sk

ustredny portal verejnych sluZieb

Obr. 1 — Prihlasenie na portal

Prihlasit sa na portal mbzete iba prostrednictvom obcianskeho preukazu s cipom
(elD kartou). Postup pri prihlaseni na portal a do elektronickej schranky najdete
v sekcii Navody v Casti VSeobecné.

1.2 Popis obrazovky elektronickej schranky

Po uspeSnom overeni a vstupe do elektronickej schranky sa vam zobrazi detail vaSej
schranky (Obr. 2). Kazda schranka obsahuje 3 hlavné prie€inky:

= Prijaté spravy — v prieCinku su ulozené vSetky spravy, ktoré boli doru¢ené do
schranky sprav.

» QOdoslané spravy — v prieCinku su vSetky spravy, ktoré boli odoslané zo
schranky sprav.

= Rozpracované spravy — v prie€inku su vSetky spravy, ktoré si pouzivatel uloZil
ako rozpracované, resp. su to podania, ktoré eSte neboli odoslané.

Hlavné prieCinky nie je mozné vymazat a nie je mozné im nastavovat pravidla na
doruCovanie sprav. Kazdy z hlavnych prieCinkov méze obsahovat [ubovolny pocet
podriadenych prie€inkov a to v fubovolnej Strukture.


https://www.slovensko.sk/sk/navody/
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S ' Elektronicka schranka Q¢ =mil Skutoény
= g ustredny portal verejnych sluzieb fudom
Presunitdo 4 Mymmazee |Fumexm,e vyhladavanie

L] od Predmet

# Odoslané spravy (0/27) 5

W Prijaté spravy (0/40)

©- M Rozpracované spravy (0/2)

n Urad viady Slovenskej republiky...
[ Ura

Slovenskej republiky.

[ Urad viddy Slovenskej republiky... | Informacia o udeleni/zmene opravnenia na zastupovan

[ Urad viady Slovenskej republiky... | Informacia 20.01.2015 14:19 9
[0 Urad viddy Slovenskej republiky... | Informacia o udeleni/zmene opravnenia na zastupovan 20.01.2015 12:12

[} Informécia 20.01.2015 12:11 2
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Informacia 6 a B
Urad vlady Slovenskej republiky - UPVS 26. januéra 2015 16:03:31
Dokument

Informaéna sprava
Predmet:

Popis:

Obr. 2 — Detail schranky

Detail schranky je rozdeleny na niekolko €asti (Obr. 2):
1. Cast je menu pre operacie, ktoré je mozné v schranke vykonat,
Cast’ obsahuje strom prie€inkov schranky;,
Cast’ obsahuje pole pre fulltextové vyhladavanie,
Cast’ obsahuje informaciu o zaplneni schranky,
Cast’ obsahuje zoznam spray, ktoré sa nachadzaju vo zvolenom priec€inku,

Cast obsahuje detail zvolenej spravy,

N o o A~ e DN

Cast je sprava prieCinkov a schranky.

1.2.1 Popis 1. ¢asti schranky - Operacie

Menu obsahuje zoznam ukonov, ktoré je mozné vykonat v ramci elektronickej
schranky a to:

* Presunut do — ukon, ktorym je mozZné oznacené spravy presuvat medzi
prieCinkom a podprieCinkom alebo medzi podprieCinkami toho istého prie€inku
navzajom.

* Vymazat — ukon, ktorym sa oznacené spravy vymazu z priecinka.

» Nahrat spravu — funkcia, ktora ulozi nahrat vybranu spravu do zvoleného
prieCinka v elektronickej schranke.
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1.2.2 Popis 2. ¢asti schranky - Prie¢inky

V tejto Casti schranky (Obr. 3) je zobrazeny nazov prihlasenej identity a prie€inky

schranky.

& Prijaté spravy (5/25)
Test (0/0)
Odoslané spravy (2/10)

Rozpracované spravy (1/2)
VyuZité miesto

044G

Obr. 3 — Prie€inky schranky

Za nazvom kazdého prie€inka sa zobrazuje pocet sprav, ktoré prie€inok obsahuje
XY, kde X je pocCet novych neprecitanych sprav v prieCinku aY je celkovy pocet
sprav v priec€inku.

V pripade dorucenia novej spravy je pocCet zvyrazneny. Podla zvoleného prieCinka je
zobrazeny aj zoznam sprav, ktoré sa nachadzaju vo zvolenom prie€inku.

1.2.3 Popis 3. ¢asti schranky — Vyhladavanie

Funkcia vyhladavania vam umozni vyhladavat’ spravy podfa zadaného textu v ramci
elektronickej schranky.

1.2.4 Popis 4. ¢asti schranky — Vyuzité miesto

Tato Cast schranky, zobrazuje aktualne vyuZitie pridelenej kapacity schranky.
V pripade dosiahnutia kritickej hranice (80 %) kapacity schranky budete upozorneni
notifikacnou spravou, ktora vam odporuci udrzovat si dostatoCne volnu kapacitu
schranky.

Pri opakovanom dosiahnuti kritickej hranice uz nebudete opatovne notifikovani. Pri
prekroCeni kritickej a dosiahnuti rizikovej (90 %) hranice sa vdm zobrazi vystrazné
varovanie o hroziacom prekroCeni kapacity schranky.

V pripade prekroCenia kapacity schranky vam budu vymazané najstarSie uz
preCitané spravy, aby sa dosiahla dostato¢na vofna kapacita schranky. Prijimanie
a Citanie novych sprav aj v pripade prekroCenia kapacity schranky nie je nijako
obmedzené.
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1.2.5 Popis 5. ¢asti schranky — Zoznam sprav

Tato Cast’ schranky obsahuje zoznam vsetkych sprav vo zvolenom prie€inku (Obr. 4).
Zoznam je rozdeleny do stipcov a riadkov. Stipce predstavuju jednotlivé polia spravy
a kazdy riadok jeden zaznam.

[] od

Predmet Datum doruenia v Velkost [kB]

[ S m

[J| Urad viady Slovenskej republiky... = Informacia 26.01.2015 16:02

[l Urad vlady Siovenskej republiky... | Informacia o udeleni/zmene opravnenia na zast.. 26.01.2015 15:10 19
[J| Urad vlady Siovenskej republiky... = Informacia 20.01.2015 14:19

[[] | Urad vlady Slovenskej republiky... | Informécia o udeleni/zmene opravnenia na zast.. 20.01.201512:12 19

| Informacia 20.01.2015 12:11 G2 |
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Obr. 4 — Zoznam sprav

Kazdy hlavny prieéinok ma svoje $pecifické stipce.

Prijaté spravy:

Vyber — prvy stipec sliZi na vyber sprav pre hromadné operéacie (presunit a
vymazat).

Od - je identifikacia odosielatefla.
Predmet — zobrazuje predmet kazdej spravy v zozname.
Datum dorucenia — datum, kedy bola sprava doru¢ena do schranky sprav.

Velkost spravy — udaj o velkosti spravy v kB.

Odoslané spravy:

Vyber — prvy stipec slizi na vyber sprav pre hromadné operéacie (presunut a
vymazat).

Komu — je identifikacia prijimatela.
Predmet — zobrazuje predmet kazdej spravy v zozname.
Datum odoslania — datum, kedy bola sprava odoslana zo schranky sprav.

Velkost spravy — udaj o velkosti spravy v kB.
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Rozpracované spravy:

Vyber — prvy stipec sluzi na vyber sprav pre hromadné operéacie (presunit a
vymazat).

Komu — je identifikacia prijimatela.
Predmet — zobrazuje predmet kazdej spravy v zozname.

Datum zmeny — datum, kedy bola sprava naposledy zmenena v schranke
sprav.

Velkost spravy — udaj o velkosti spravy v kB.

Prvy riadok zoznamu je filter podla zobrazenych stipcov. Vyhladavanie podla
jednotlivych stipcov su textové polia okrem datumu, kde si vyberate datum
z dostupného kalendara.

Vyhladavanie sa spusta automaticky po zadani pozadovaného textu. Zrusit filter je
potrebné na zaciatku filtrovacieho riadka kliknutim na ikonu lievika. Po kliknuti na
prislusnu ikonku je zadany filter vymazany (Obr. 5).

[/ od Predmet Datum dorufenia ¥ Velk:
doru )
W o enaesale ]

Obr. 5 — ZruSenie filtrovania

1.2.6 Popis 6. ¢asti schranky — Detail spravy

Detail spravy (Obr. 6) obsahuje okrem udajov samotnej spravy aj:

Predmet.

Odosielatefla/prijimatela (ak je uvedeny).

Datum a Cas prijatia/odoslania.

Text spravy.

Prilohy spravy — kliknuti na kazdu prilohu je mozné si ju stiahnut a lokalne
ulozit.

Zoznam suvisiacich sprav — zobrazuju sa vSetky odoslané aj prijaté spravy,

ktoré spolu suvisia, cez tzv. ,CorrelationIlD* — identifikator, ktory spolu spaja
spravy (odoslana sprava a jej odpoved atd.). Kliknutim na predmet suvisiacej
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spravy sa zobrazi jej detail.

I:‘ Od Predmet Datum deoruenia W Velkost [kE]
[ Emil Skuto&ny 0303 MNaotifikaéna dorucenka 06.11.2013 11:50

[ Emil Skuto&ny 0303 MNaotifikaéna dorucenka 06.11.2013 10:28 14
[ Emil Skuto&ny 0303 MNaotifikaéna dorucenka 06.11.2013 10:21 14
[ Emil Skuto&ny 0303 MNaotifikaéna dorucenka 06.11.2013 10:20 14
F Chybova sprava 06.11.2013 10:19 7
Strana 4 z 4 (36 poloZiek) (<] 1 2 3 [4]

LSS s s sss—s———S—___———)|
Rozhodnutie E E ]

Emil SkutoZny 0303 6. novenbra 2013 11:51:56

Dokument:  Stiahnut ddaje  Prilohy:  rozhodnutie.pdf

Sivisiace spravy:

Od Komu Datum Predmet
A Emil Skutoény 0303 Emil Skutoény 0303 06.11.13 11:52 Dorucenka
M Emil Skutoény 0303 Emil Skutoény 0303 06.11.13 11:51 MNeznama sprava
M Emil Skutoény 0303 Emil Skutoény 0303 06.11.13 11:51 Autorizacia notifikacnej dorucenky
A Emil Skutoény 0303 Emil Skutoény 0303 06.11.13 11:50 MNaotifikacna dorucenka

Obr. 6 — Detail spravy

1.3 Operacie so spravami

1.3.1 Vymazanie spravy

V prisluSnom prie€inku si oznacite lubovolny pocet sprav (Obr. 7).

Presun do Mahraf sprawvu

Fulltextové vyhladavanie Q

O e Predmet Datum dorufenia W Velks

Il Meznama sprava 19.11.2013 15:34 1 :
Doruéenka 19.11.201315:33 11

] gv= 0001 Zmena stavu podania - Univerzalne podanie - UniP., | 1811201316113 | 21 3
Potvrdenie prijatia univerzalneho podania 18.11.2013 11:13 3

il Potvrdenie prijatia univerzalneho podania 18.11.2013 1112 3

Il Potvrdenie prijatia univerzalneho podania 18.11.2013 11:12 3 -

Obr. 7 — Oznacenie vybranych sprav
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V hornej Casti obrazovky, kde sa nachadza menu s dostupnymi operaciami, zvolite
tlacidlo ,Vymazat*. Zobrazi sa vam dialdégové okno (Obr. 8), v ktorom potvrdite alebo
zruSite vasu poZziadavku.

MNaozaj si prajete zmazat oznacené spravy?

OK Zrusit

Obr. 8 — Potvrdenie vymazania sprav

Ak zvolite moznost ,ZruSit“, vymazanie sa nevykona a spravy zostanu v zozname. V
pripade, Zze zvolite moznost ,OK“, zobrazi sa dialégové okno s informaciou o tom, ze
spravy boli zmazané (Obr. 9).

Cznafené spravy boli zmazané.

Obr. 9 — Potvrdenie o vymazani spravy

1.3.2 Presunutie sprav

V prie€inku si oznacite fubovolny pocet sprav. V hornej Casti obrazovky, kde sa
nachadza menu s dostupnymi operaciami, si zvoli moznost ,Presunut do“ (Obr. 10).
Podfa zvoleného hlavného prie€inka sa vo vyberovom poli ,Presunut do“ zobrazia
len tie prieCinky, ktoré patria do prislusného hlavného priecinka.

Pozn.: Nie je mozné presuvat spravy medzi hlavnymi prieCinkami!

Nahrat spravu

Predmet Datum zmeny A Velkost[kB]

™ Prijaté spravy (0/40)
= Odoclane spravy (0/28)
IE‘ ™ Rozpracované spravy (0/4)

™ novy (0/1)

)

V3eobecna agenda 26.05.2014 10:48

NErodné agentira pre siefové... | Vieobecna agenda 2 18.00.2014 15:31 56

NErodné agentura pre sietové Vieobecna agenda % 03.10.2014 13:31

05.02.2015 14:27 8

Obr. 10 — Funkcia ,Presunut do*

Spravy sa presunu kliknutim na moznost' ,OK" vo vyberovom poli (Obr. 11).
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Maozaj si prajete presundt spravy do zvoleného priecinka?
oK Zrusit

Obr. 11 — Potvrdenie presunutia sprav

Nasledne sa zobrazi dialogové okno s potvrdenim o vykonani akcie (Obr. 12).

Oznacené spravy boli presunuté.

Obr. 12 - Potvrdenie o presunuti spravy

1.3.3 Ulozenie spravy

Vybranu spravu je mozné si ulozit’ z elektronickej schranky na pozadované lokalne
miesto. Funkcia je dostupna v detaile spravy (Obr. 13) vpravo hore cez ikonu ,Ulozit
spravu®.

A

Informacia @ :

Urad vlady Slovenskej republiky - UPVS 26. januara 2015 16:03:31

Dokument

Informacna sprava

Predmet:

Popis: Zneplatnen

v

Pripomienky = Zobrazit spravu

Obr. 13 — Detail spravy

Stiahnuta sprava je zabalena v .zip subore, ktory obsahuje subor vo formate .xml.
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1.3.4 Zobrazenie spravy

Ulozené spravy z vybraného miesta je mozné si zobrazit' v prostredi elektronickej
schranky a to cez funkciu ,Zobrazit spravu®, ktora je dostupna v pravej dolnej Casti
schranky (Obr. 14).

Informacia a B :

Urad vlady Slovenskej republiky - UPVS 26. januara 2015 16:03:31

Dokument

Informacna sprava

Predmet:

Popis: Zneplatnenie zastupovania bolo zrealizované s takymto vysledkom:

Pripomienky  Zobrazif spravu
—

Obr. 14 — Funkcia ,Zobrazit spravu”

Po vybere konkrétnej spravy, svoj vyber potvrdte tlaCidlom ,Zobrazit“ (Obr. 15).

Pripomienky = Zobrazit spravu _ Prehladavat’... [EllEr

Obr. 15 — Zobrazit spravu

Pozn.: Aplikacia umoZzriuje zobrazit spravy vo formate .xml a .zip. UloZené spravy z
elektronickej schranky su vo formate .zip, a teda ich nie je potrebné pred zobrazenim
rozbalit. Cez tuto funkciu je mozné zobrazit aj uloZzené spravy z inej schranky.

1.3.5 Nahratie spravy

Ulozenu spravu je mozné si znovu nahrat do elektronickej schranky. Operacia je
dostupna v hornej €asti schranky (Obr. 16). Cez tlaCidlo ,Nahrat spravu® vyberiete
uloZzenu spravu kliknutim na ,Prehladavat® a vyber potvrdite tladidlom ,Nahrat
spravu®. Nasledne urcite prie€inok, do ktorého chcete spravu ulozit, pricom mate na
vyber z troch hlavnych prie€inkov (Prijaté spravy, Odoslané spravy, Rozpracované
spravy).
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Presundt do Vymazat Mahrat spravu Fulltextové whiad&vanie

[0 od Predme:

[ | Marodna agentira pre sietové.. | Dorufenka

[J | Urad viady Slovenskej republiky... | Informacia o prijati sprévy na spracovanie na UPVS

O Urad vlady Slovenske] republiky... | Protokel o zaregistrovani kvalifikovaného systémovéha certifikatu
O Urad widdy Slovenskej republiky... | Dorufenks

[ Urad wiady Slovenskej republiky... | Informécia o prijati sprévy na spracovanie na UPVS

Obr. 16 — Funkcia ,Nahrat spravu”

Pozn.: Aplikacia umoZzriuje nahrat spravy vo formate .xml a .zip. Cez tuto funkciu je
mozné nahrat’ aj uloZzené spravy z inej schranky.

2.  Sprava prie€inkov a schranky — popis 7. ¢asti schranky

Do spravy schranky a jej prieCinkov sa dostanete cez funkciu ,Nastavenia“ (ikona
ozubeného kolieska) v poli s menom a priezviskom (Obr. 17).

Elektronicka schranka o T
ustredny portal verejnych sluzieb [udom

Obr. 17 — Funkcia ,Nastavenia“

2.1 Detail schranky — Informacie o schranke
Po zvoleni tlacidla ,Detail schranky“ sa vam zobrazi obrazovka s informaciami
o schranke (Obr. 18).

= | o [

l Informacie o schranke I

Pridelenie opravneni Cislo schranky
Prehfad vietkych opravneni Meno a priezvisko
Historla oprévnen Aktivacia schranky na doru¢ovanie Aktivovana
Historia sprav L s
Datum vytvorenia 01.01.2014 00:00:00
Historia prihlaseni
Povolena kapacita schranky 1000 MB
Nastavenia IMAP/POP3
VyuZzité miesto 0%

Obr. 18 — Informacie o schranke
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2.2 Detail schranky — Pridelenie opravneni

Nastavovat opravnenia na celu schranku a na jej vSetky prieCinky pre vybranu
fyzicku alebo pravnicku osobu, ktora ma udelené Ciastocné zastupovanie je mozné
cez zalozku ,Pridelenie opravneni®, ktora sa nachadza v ,Detaile schranky".

Pridelenie opravneni

Pouzivatel A

Typ opravnenia Datum pridelenia Pridelil #

# Pouzivatel: -

Osoba Vybrat osobu (v)

Typ opravnenia ElCitat spravy
[] Vymazat’ spravy
[]Spravovat’ podprieinky
[ Nahravat’ spravy

Pridat opravnenia

Obr. 19 — Pridelenie opravneni

V hornej Casti - zozname opravneni sa zobrazuju uz nastavené opravnenia.
V spodnej Casti sa nachadza formular na pridanie opravneni (Obr. 19).

V poli ,Osoba“ je potrebné vybrat pouzivatela podfa mena a priezviska zo zoznamu
opravnenych o0sbb, ktoré maju pridelené pravo zastupovania s Ciastoénym
opravnenim.

Pozn.: Najskoér vytvorte Ziadost o zastupovanie pre daného pouZivatela, ktoréemu
chceme opréavnenia pridelit. Ziadost sa vytvéara prostrednictvom formulérov na
udelenie opravneni, ktoré sa nachadzaju v elektronickej schranke v Casti ,Vytvorenie
Ziadosti“ (Obr. 20,20a).



slovensko.sk

stredny portdl verejnych siubieb (udom

VYTVORENIE ZIADOSTI NASTAVENIE NOTIFIKACIH

|

= W Prijaté spravy (29/560)
Ml (0/0)
- M test (0/3)
B Moje spravy (0/0)
= W Odoslang spravy (75/236)
B nases (0/30)
W Rozpracovang spravy (0/8)

ViyuZité miesto

[ | 2%

Obr. 20 - Vytvorenie Ziadosti

E DETAIL SCHRANKY [ SPRAVA PRIECINKOV R ANLRAZ |l ek

Vytvorenie Ziadosti

Formulare suvisiace s nastavenim dorucovania do schranky

Ziadost o deaktivaciu schranky na dorufovanie

Deaktivacia schranky na doruovanie zamedzi prijimanie rozhodnuti od organov vere

Formulare na nastavenie opravneni

Udelenie opravnenia fyzickej osobe

Formular na udelenie opravnenia na pristup a disponovanie s elektronickou schranke
Udelenie opravnenia podnikatelovi

Formular na udelenie opravnenia na pristup a disponovanie s elektronickou schrankc

konat v mene Ziadatela.

Obr. 20a — Formular na udelenie opravnenia
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Nasledne vyberte typ opravnenia v Casti ,Pridat opravnenia“ (Obr. 19). Opravnenia
nie su zadefinované tak, Ze dalSie opravnenie pokryva aj to predchadzajuce, preto je
potrebné k opravneniu ,Vymazat spravy* pridat aj opravnenie ,Citat spravy".

Popis jednotlivych opravneni:

= Citat spravy — opravnenie umozfiuje vstupit pouzivatelovi do prieginka
schranky a Citat spravy, ktoré boli do tohto prieCinka dorucené alebo
presunuté. Pouzivatel si mdze nastavit zasielanie notifikacii pre dany
prieginok, na ktory ma opravnenie ,Citat spravy*.

» Vymazat’ spravy - opravnenie umoznuje pouzivatelovi vymazat vSetky spravy
z priecCinka, ktoreé boli do tohto prieCinka dorucené alebo presunuté. PouZzivatel
musi mat zadefinované aj opravnenie ,Citat spravy, aby spravy mohol
vymazavat.

= Spravovat’ podprie€inky - opravnenie umoznuje vstupit pouzivatelovi do
~opravy podprieCinkov® schranky a nastavovat im pravidla na doruCovanie,
pridat novy prie€inok, upravit a zmazat existujuci prie€inok, presuvat
prieCinky v hierarchii prieCinkov. Pri vymazani prieCinka, ktory obsahuje aj
spravy, systém pouzivatela upozorni a ak pouzivatel potvrdi vymazanie sprav,
systém skontroluje, & ma nastavené opravnenie ,Vymazat spravy“. Ak toto
opravnenie nema, systém nedovoli vymazat prieCinok ani spravy. Toto
opravnenie neumoznuje pouzivatelovi pristup k ,Sprave prie¢inov".

= Nahravat’ spravy - opravnenie umoznuje vybranému pouzivatelovi nahrat
spravu do vybraného prieCinka elektronickej schranky.

Poznamka: Osoba, ktorej bolo udelené Cciastoéné opravnenie, méze odosielat’
podania z elektronickej schranky. Do elektronickej schranky vSak mézZe vstupit, len ak
jej je udelené opravnenie v rozsahu ,,Citat’ spravy*. \/ tomto pripade dokéze odpovedat
na rozhodnutie.

Osoba s udelenym ciastocnym opravnenim vsak nevie potvrdzovat’ dorucenky.
Potvrdenie (autorizovanie) doru¢enky je potrebné na spristupnenie rozhodnutia od
organu verejnej moci uréené do viastnych ruk.

2.3  Detail schranky — Histéria opravneni

Zalozka ,Histdria opravneni“ umozniuje prezerat vSetky opravnenia, ktoré boli zadané
aj zruSené na celu schranku vratane vSetkych jej podprieCinkov (Obr. 21).
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Historia opravneni

Poulivatel Tye cprliveania Tye wrany [ ] Upsriril
el
B=nD Prisrvisko Spravoval podpriedinky Pridal cprimenie 230513 155210 VienD Prisrvisko
Mizno FrisTvisios Mazal sprivy Pridal cprémenie 230513 15:52:10 Mezno Priervisko

Meno Priezvisko Cital sprivy Pridal cprienenie 23.05.13 15:30:34 Wiemo PrisTvisiko

Obr. 21 — Histdria opravneni

2.4  Detail schranky — Histéria sprav

Prezerat vSetky informacie o spravach, ktoré boli prijaté do schranky, je mozné v
zalozke ,Historia sprav* (Obr. 22).

Histdria sprav

Déoum v Typzmemy Bouzivatel Identifix&tor soréwvy Pradmet Od Ko ]
() &)
Narodna
1bcbfc36-0d32- agentlra pre
01122015 14:41:11 Prijatie spravy Ab08-abck- Dorufenka siefoveé a
19aR23M9b0B6 elektronicke

sluZby: Test

MNarodna
S0d18cEa-383=- agentlra pra

01.12.2015 11:16:44 Prijatie sprawy 45e5-9794- Dorutenka siefove a
b7916aa76211 elektronicke

sluZby: Test

Obr. 22 — Histdria sprav

2.5 Detail schranky — Histoéria prihlaseni

I'“

Informacie o vSetkych pristupoch do schranky najdete v zalozke ,Historia prihlasen
(Obr. 23).
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Histéria prihlaseni

Typ zmeny Poufvatel Dérum
| )
Emil
Prihlasenie Skutoény | 28.10.2013 12:58:14
0601
Emil
Prihlasenie Skutoény | 30.10.2013 16:41:34
0601
Emil
Prihlasenie Skutoény | 31.10.2013 12:36:58

0601

Obr. 23 — Histéria prihlaseni

2.6  Detail schranky — Nastavenia IMAP/POP3

Stahovanie hlavi€iek do svojho e-mailového klienta prostrednictvom protokolu IMAP
alebo POP3 si mbzete nastavit' v zaloZzke ,Nastavenia IMAP/POP3“ (Obr. 24).

Nastavenia IMAP/POP3

POP3/IMAP pristup povoleny |

Obr. 24 — Povolenie pristupu cez POP3/IMAP

Pozn.: Po zakliknuti povolenia pristupu sa vygeneruje heslo (Obr. 25), ktoré sa
v buducnosti nebude dat’ zobrazit, preto je potrebné si ho uchovat. Vygenerovanie
nového hesla je mozné deaktivovanim a opatovnym aktivovanim povolenia pristupu
IMAP/POP3.

Nastavenia IMAP/POP3

POP3/IMAP pristup povoleny
Prihlasovacie meno E0000000025
Heslo 5r0B76m3g1p52K491sB6QWcUd

Prihlasovacie Gdaje Yam boli zaslané do VaZej schranky. Zrufenim a opatovnou aktivaciou POP3/IMAP pristupu Vam budd
vygenerované nové prihlasovacie Udaje.

Priklad nastavenia e-mailového klienta na stahovanie sprav cez IMAP.

Obr. 25 — Heslo k pristupu

Priklad nastavenia e-mailového klienta na stahovanie sprav cez POP3 je uvedeny na
Obr. 26.



slovensko.sk

stredny portdl verejnych siubieb (udom

Nastavenie konta POP a IMAP
Zadajte nastavenie e-mailového servera pre svoje konta,

Informécie o pouivatelovi Test nastavenia konta

Vaie meno: Jozef Mrkviéka Odporicame otestovat konto z dévodu overenia
o spravnosti poloZiek,
E-mailova adresa: EQO00O00001 @slovensko, sk

Informéacie o serveri
Testovat nastavenie konta...

Typ konta: POP3

senscprivuconspoty. [Lmumemon ]| ftonatiey et patmeie ot

Server odchadzajlcej posty (SMTP): | mail.slovensko.sk Dorucovat nové spravy do:

Prihlasovacie informécie (®) Novy Udajovy siber programu Outlook

Meno pouZivatela: E0000000001 () Existujtici Gdajovyi sibor programu Outlook
Heslo: Prehladavat

[¥] Zapamjtat si heslo

[]vyZadovat prihlasenie poufitim overenia zabezpecenym
heslom [SP4)

< MNaspat Dalej > Zrudit’

Nastavenie internetového e-mailu E

Vieobecné | Server odosielanej poity | Spresnenie

Cisla portov servera

Sﬁigha’dzajﬂcej po§t}r[POP3]I 995 I Poufit predvolené

i P Ep———
Server odosielanej poity (SMTP): | 25

Pougit nasledujici typ iifrovaného pripojenia: Fiadne Y]

Casové limity servera

kratke dihé 1 mindta

Dorucenie
Ponechavat kdpie sprav na serveri
Odstranit zo servera po uplynuti | 14 &/ dni

[ Pri odstraneni z priefinka Odstranené poloiky odstrénit zo servera

Obr. 26 — Priklad nastavenia e-mailového klienta

2.7 Sprava prie€inkov

Tlacidlo ,Sprava priecinkov“ (Obr. 27) sa nachadza v hornej Casti obrazovky v Casti
,Nastavenia“ schranky.
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a DETAIL SCHRANKY [RSLVAVCEIZG NG | VYTVORENIE ZIADOSTI

Detail Pridelenie opravneni Histéria opravneni Notifikacie
™ Prijaté spravy (1/41)
™ Odoslané spravy (0/28)
©- M Rozpracované spravy (0/4) Detail - Prijaté spravy
™ novy (0/1)
M stary (0/0) Nazov Prijaté spravy
Nazov nového prietinka Datum vytvorenia 01.01.2014

Obr. 27 — Sprava prie€inkov

Sprava prieCinkov umoZznuje spravovat opravnenia, pravidla pre spravy, nastavenie
notifikacii na jednotlivé prieCinky a prezeranie historie udelenych opravneni. Na
hlavné prieCinky (Prijaté spravy, Odoslané spravy, Rozpracované spravy) nie je
mozné nastavovat pravidla na doru€ovanie/ukladanie sprav — ,Pravidla pre spravy*.

Detail prieCinka sa sklada z niekolkych zaloziek (Obr. 28).

Dezail Pravidla pre spravy Pridelenie opravneni Histéria opravneni Notifikacie

Detail - novy

Nazov novy
Datum vytvorenia 26.01.2015
Vytvoril
Datum zmeny 26.01.2015
Zmenil

Obr. 28 — Detail prieCinka

= Detail — umoznuje upravit nazov prieCinku, ak nejde o hlavny priec€inok.

= Pravidla pre spravy — definuje pravidla, kedy ma byt sprava zaradena do tohto
prieCinka. Moznost definovat pravidla je pristupna vSetkym vytvorenym
prieCinkom, okrem hlavnych priecinkov.
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= Pridelenie opravneni — priraduje opravnenia na vybrany prie€inok schranky
pre inych pouzivatefov. Rozhodnutie komu a aké opravnenie na prie€inok
udelit’ je vylu€ne na majitefovi schranky.

= Historia opravneni — obsahuje zoznam vSetkych opravneni, ktoré boli pre
dany priecCinok vytvorené alebo zrusené.

= Notifikacie — definuje moznosti zasielania notifikacii v pripade dorucenia nove;j
spravy alebo presunu spravy do vybraného priecinka.

2.8 Operacie s prie€inkami

2.8.1 Vytvorit’ novy prie€inok

Novy prie€inok si vytvorite kliknutim na prieCinok v strome prie€inkov, pod ktory ma
byt novy priec€inok zaradeny. V €asti ,Nazov nového priecinka“, ktora je pod stromom
priecinkov, vpisSte nazov nového prie€inka a potvrdte tlacidlom (Obr. 29).

a NP vl SPRAVA PRIECINKOV

Emil Skutocny 0202

= Frijaté spravy (3/22)

Test (0/2)

Odoslané spravy (1/10)

Rozpracované spravy (1/2)
MNazov noveho priefinka

Obr. 29 — Vytvorenie nového priecinka

2.8.2 Upravit’ prie€inok

V ramci udajov o prieCinkoch zobrazenych v zaloZzke ,Detail”, je mozné upravit’ len
jeden udaj (a to len pre priecinky, ktoré nie su hlavné) a to ,Nazov“ (Obr. 30).
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g DETAIL SCHRANKY [ESIATNLIGIGIUNE VYTVORENIE ZIADOSTI

Emil Skutoény 0202 Detail Pravidla pre spravy Pridelenie opravneni Histaria opravneni Motifikacie

B~ W Prijaté sprévy (3/22)

O . Test (0/2) Detail
W Moje spravy (0/0) N
W Odoslané spravy (1/10) LERDY —>| Moie spravy I
W Rozpracované spravy (1/2) Datum vytvorenia 19.11.2013
MNazov nového priecinka Vytvoril Emil Skutoény 0202

Datum zmeny

Zmenil

Zmazat prieginok

Obr. 30 — Uprava nazvu prieg¢inka

Zmenu nazvu priecinku potvrdite tlacidlom ,UloZit". Zmena je viditelna okamzZite.

2.8.3 Vymazat’ priecinok
Operacia je dostupna pre vSetky vytvorené priecinky, okrem hlavnych prieCinkov.

V strome prie€inkov oznacte prie€inok, ktory pozaduje vymazat (Obr. 31).

Emil Skutoény 0202 Detail Pravidla pre spravy Pridelenie opravneni Histaria opravneni Motifikacie

B~ W Prijaté sprévy (3/22)

©- M Test (0/2) Detail
W Moje spravy (0/0)
W Odoslané spravy (1/10) WERDS WMoie spravy
W Rozpracované spravy (1/2) Datum vytvorenia 19.11.2013
MNazov nového priecinka Vytvoril Emil Skutoény 0202

Dawgm zmeny

Zmenil

UloZit | Zmazat prieginok

Obr. 31 — Vymazanie prieCinka

PrieCinok, ktory obsahuje spravy alebo podprieCinky, bude vymazany cely vratane
sprav a podprie€inkov.
Potvrdenim vymazania v sprave budu vSetky udaje vymazané (Obr. 32).

Maozaj si prajete zmazat prieinok? Vietky spravy v priecinku budd
spolu s nim zmazane!

oK Zrusit

Obr. 32 — Potvrdenie vymazania prie€inka
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2.8.4 Presunut’ prie€¢inok

Presuvat je mozné vsetky vytvorené priecinky, okrem hlavnych priec€inkov. Prie€inok
presuniete jeho uchopenim mysSou a uloZzenim na iné, pozadované miesto v strome
prieCinkov (Obr. 33).

Milo% Lacika

E— M Prijaté spravy (2410/2442)
=— M Doruéena (0/3)
oy

W Sprava od VS partnera (0/0)
W Rozpracované spravy (0/0)
W Odoslané sprévy (1/10)

Nézov nového prieginka
Obr. 33 — Presunutie priecinka

Zmena je okamzite aplikovana.

2.8.5 Nastavit’ pravidla pre spravy

Nastavovanie pravidiel pre zaradovanie sprav do prieCinka definujete v zalozke
.Pravidla pre spravy“ (Obr. 34).

E DETAIL SCHRANKY IESLAVNETGINII VYTVORENIE ZIADOSTI

Lea Novakova E0000189308 Detail Pravidla pre spravy Pridelenie opravneni Histéria opravneni Notifikécie

™ Prijaté spravy (0/41)

Pravidla pre spravy - test

©- ™ Odoslané spravy (0/28)

™ test (0/0) -
A s(i¢asne
™ testik (0/0)
©- W Rozpracované spravy (0/4) Ulozit | Spustit pravidio
™ novy (0/1)
Vyskiisat pravidlo nad hlavnym priecinkom
™ stary (
Nazov nového priefinka Komu Predmet Datum odoslania
Urad vlady Slovenskej republiky - Udelenie oprévnenia pravnickej osobe 09.02.2015
Upvs (PO) ER R

Obr. 34 — Pravidla pre spravy

Pravidlo zacCinate definovat kliknutim na text ,A su€asne” (Obr. 35).
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Detail Pravidla pre sprawvy Pridelenie opravneni Histdria opravneni MNotifikacie

Pravidla pre spravy

A sicasne

@ A sicasne

@ Alebo

@ MNie A

= Ppridaj skupinu

= Pridaj podrmienku Détum dorudenia

X Odstraf podania - Univerzalne podanie - UniPo 0222 - ppppppp | 18.11.2013 1615
Potvrdenie prijatia univerzalneho podania 18.11.2013 11:13

Obr. 35 — Definovanie pravidiel

Po zvoleni vztahu medzi pravidlami (vyberom z moznosti ,,A su€asne®, ,Alebo“, ,Nie
a“ ...) si zadefinujete podmienku. Kliknutim na jednotlivé texty ,Predmet spravy*,
Zacina sa, <prazdny> si zadefinuje Casti pravidla (Obr. 36).

A slcasne A slcasne
Predmet sprivy Zaina sa <vloZ prazdny> Predmet spravy Zacina sa <vloZ prazdny=

Predmet spravy = Rovni sa

Text spravy # MNerovnd sa

Odosielatel abe  Obsahuje

Prijimatel’ ach Meobsahuje
! VyskiaZat pravidlk !
Typ spravy b Zafina sa

Typ formulira od pregd PEl Kondisa

Pravidla pre spravy

A sldasne
Predmet spravy Zadina sa Zmena

Obr. 36 — Definovanie pravidiel pre spravy

Priklad zadefinovaného pravidla: Predmet spravy zacina textom ,Zmena“ a su€asne
odosielatelom spravy je subjekt, ktory obsahuje v nazve text ,IVS* (Obr. 37).

Pravidla pre spravy

A sidasne
Predmet spravy Zadina sa Zmena

Odosielatel’ Obsahuje VS

Obr. 37 — Definovanie pravidiel pre spravy

Po ulozeni pravidla budu do prie€inka presunuté spravy, ktoré maju v predmete
spravy zadané slovo ,Zmena“ a suCasne odosielatel v nazve obsahuje text ,IVS®.
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Takto zadané pravidlo je potrebné ulozit’. Pravidlo za¢ne platit pre nové spravy, ktoré
budu dorucené, pripadne ulozené.

Definované pravidlo je mozné v pripade potreby vyskusat a spustit nad hlavhym
prieCinkom. Takto si pravidlo skontrolujete a vyskuSate, ktoré uz z doruCenych sprav
by vam boli do vybraného prie€inku presunuté (Obr. 38).

Detail Pravidla pre sprawvy Pridelenie opravneni Histdria opravneni MNotifikacie
Pravidla pre spravy
A slicasne

Predmet spravy Zadina sa Zmena
Odosielatel’ Obsahuje VS

Vyskasat pravidlo

Od Predmet Déatum doruenia

IV5 0001 | Zmena stavu podania - Univerzalne podanie - UniPo 0222 - ppppppp | 18.11.2013 16:15

VyskiZat pravidlo

Obr. 38 — VyskuS$at pravidlo

2.8.6 Nastavit’ opravnenia pre prie€inok

Opravnenia na vybrany prieCinok pre osobu, ktord& ma udelené C{iastocné
zastupovanie na schranku nastavite v zalozke ,Pridelenie opravneni“ (Obr. 39).
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g DETAIL SCHRANKY ECGETNLIZGNIOM VYTVORENIE ZIADOSTI

Emil Skutogny 0202 E0000000011 Detail Pravidla pre sprawvy Pridelenie opravneni Histéria opravneni Notifikacie

2~ W Prijaté sprévy (3/22)

& Pokus (0/0) Pridelenie opravneni

W Moje spravy (0/0)

W Test (0/2) Poutivatel &
W Odoslané spravy (1/10)
- anpraco'-,-'ane' spra'-,n; (1/2) Typ cpravnenia D&tum pridelenia Pridelil #
() ()
Mazov nového priecinka — —
Ma dany prietinok nema nikto pridelené Ziadne opravnenia.
Pridat opravnenia
Osoba Vvbrat osobu )
Typ opravnenia [ Eitat’ spravy

[ wymazat’ spravy
[ Spravovat’ podpriecinky

Pridat opravnenia
Kopirovaft opravnenia

Na priefinok ()

Kopirovat opravnenia

Obr. 39 — Pridelenie opravneni na vybrany prie€inok

V hornej Casti - zozname opravneni sa zobrazuju uZ nastavené opravnenia.
V spodnej Casti sa nachadza formular na pridanie opravneni. V poli ,Osoba“ je
potrebné vybrat pouzivatela podla mena a priezviska zo zoznamu opravnenych
os6b, ktoré maju pridelené pravo zastupovania s ¢iastoCnym opravnenim.

Pozn.: Najskér vytvorte Ziadost' o zastupovanie pre daného pouZivatela, ktorému
chceme opravnenia pridelit. Ziadost sa vytvéra prostrednictvom formularov na
udelenie opravneni, ktoré sa nachadzaju v elektronickej schranke v Casti ,Vytvorenie
Ziadosti* (Obr. 20).

Nasledne vyberte typ opravnenia v €asti ,Pridat opravnenia“ (Obr. 39). Opravnenia
nie su zadefinované tak, ze dalSie opravnenie pokryva aj to predchadzajuce, preto je
potrebné k opravneniu ,Vymazat spravy“ pridat aj opravnenie ,Citat spravy".

Popis jednotlivych opravneni:

» Citat spravy — opravnenie umozfiuje vstupit pouZivatelovi do prieginka
schranky a Citat spravy, ktoré boli do tohto prie€inka doru¢ené alebo
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presunuté. Pouzivatel si modzZe nastavit zasielanie notifikacii pre dany
prieéinok, na ktory ma opravnenie ,Citat spravy*.

Vymazat’ spravy - opravnenie umozniuje pouzivatelovi vymazat vSetky spravy
z prieCinka, ktoré boli do tohto prieCinka dorucené alebo presunuté. Pouzivatel
musi mat zadefinované aj opravnenie ,Citat spravy, aby spravy mohol
vymazavat.

Spravovat’ podprie€inky - opravnenie umozniuje vstupit pouzivatelovi do
~opravy podprie€inkov“ schranky a nastavovat im pravidla na doru€ovanie,
pridat novy prieCinok, upravit a zmazat existujuci prieCinok, presuvat
prie€inky v hierarchii prie€inkov. Pri vymazani prieCinka, ktory obsahuje aj
spravy, systém pouzivatela upozorni a ak pouzivatel potvrdi vymazanie sprav,
systém skontroluje, ¢i ma nastavené opravnenie ,Vymazat spravy“. Ak toto
opravnenie nema, systém nedovoli vymazat prieCinok ani spravy. Toto
opravnenie neumoznuje pouzivatelovi pristup k ,Sprave prie¢inov".

Opravnenia su pre prvotné zobrazenie zoskupené podla pouzivatelov, ktorym su
pridelené (Obr. 40).

Cetail Pravidlh pre sprivy Pridele s cpriviend Hispdria oprivnen Mogifikhcie

Pridelenie opravneni

Pouliael &

Tye cprinanis Ditum pricalania Eridetil
Poubivatel:' Emil Stortotvy

Obr. 40 — Zoznam opravnenych pouzivatelov

Opravnenie je mozné si rozbalit a vtedy je viditefné, aké opravnenie, kedy a kto
pridal (Obr. 41).

Detail

Pravidld pre spravy Pridelenie oprévneni Prehlad pridelovania oprévnen? Notifikdcie

Pougivatel &

Typ oprdvnenia Datum pridelenia Pridell #

Puuifvatel': 95A57B52-7A0C-4274-00B4-9BBA0 2448097
Citat’ sprdvy 22.11.12 15:48 TAE4A3D7-841E-4485-AD53-0DAB4C121A37 X
Mazat’ spravy 22.11.1215:48 TAE4A3D7-841E-4485-AD53-0DAB4C121A37 X
Spravovat’ podpriecinky 22.11.12 15:48 TAE4A3D7-841E-4485-AD53-0DAB4C121A37 X

Obr. 41 — Zoznam pridelenych opravneni
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Zobrazenie opravneni je mozné menit, pravidla viete zoskupovat podla fubovolného
stipca (Obr. 42). V hornej &asti je zobrazené tlagidlo ,Pouzivatel* (Obr. 42), ktoré
uchopenim mobzete presunut do zoznamu.

Pridelenie opravneni

Poulivatel O

Typ corivnania Cuitum pridelamia Pricali -

PouZivarel: 'Emil Skutotny

Citat sprévy 23.05.13 15:50:34 Emil SkutoCny X

Obr. 42 — Zobrazenie panelu ,Pridelenie opravneni”

Vysledny nahlad je zobrazeny na Obr. 43.

Detal Pravidi& pre spravy Pridelenie opravneni Prehlad pridelovania opravneni Motifikdcie

Pougivatel Typ opravnenia Ddtum pridelenia Pridelil #

95A57B52-7A0C4274-00B4-9BBA02448097 Citat’ spravy 22.11.1215:48 7AE4A3D7-841E-4485-AD53-0DAB4CI21A37 X
95A57B52-7A8C-4274-90B4-9BBA02448097 Mazat spravy 22.11.12 15:48 7AE4A3D7-8B41E-4485-AD53-0DAB4C121A37 X
95A57B52-7A8C-4274-9084-9BBA02448097 Spravovat’ podprieginky 22.11.12 15:48 7AE4A3D7-841E-4485-AD53-0DAB4C121A37 X

Obr. 43 — Zalozka ,Pridelenie opravneni*

Takto je mozné uchopit a premiestnit ktorykolvek stipec a presunit ho do &asti
s ndzvom ,Sem pretiahnite zahlavie stipca, podla ktorého si prajete zoskupovat®
a tym zmeni sa zoskupovanie opravneni podia zvoleného stipca (Obr. 43). Zrusit uz

pridelené opravnenie moézete kliknutim na ikonu X

2.8.7 Kopirovat’ opravnenia pre prie€inok

Opravnenia, ktoré boli uz nastavené na vybranu opravnenu osobu je mozné
kopirovat aj na iny prie€inok. V Casti ,Kopirovat opravnenia“ (Obr. 44) vyberte
prieCinok, na ktory maju byt opravnenia skopirované.

Kopirovat opravnenia

Na prietinok ()
X X Prijaté spravy
Kopirovat opravnenia .
Odoslané spravy

| Rozpracované spravy

Test
_ PUkus I

Obr. 44 - Kopirovat opravnenia
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Vyber priec€inku potvrdite tlacidlom ,Kopirovat opravnenia“ (Obr. 44).

2.8.8 Historia opravneni

VSetky opravnenia na dany prieCinok, ktoré boli zadané aj zruSené, su zaznamenané
v zalozke ,Historia opravneni® (Obr. 45).

Histdria opravneni

Peulivare! Tye eprlveania Tye Emany Dirturn Uil

MEnD PriaTvisio Spravoval podpriedinky Pridal cprinmenie 230513 155210 Bl PriaTeisio

Obr. 45 — Zalozka ,Historia opravneni*

2.8.9 Nastavit’ notifikacie pre priec¢inok

Nastavit' zasielanie notifikacii na vybrany prie€inok si mézete v zalozke ,Nastavenie
notifikacii, ktora je dostupna v hlavhom menu priamo nad hlavnymi prieCinkami
schranky (Obr.46) alebo v sekcii ,Sprava prie€inkov* cez zalozku ,Notifikacie“ (Obr.
46a).

VYTVORENIE ZIADDSTI MASTAVEMIE NOTIFIKACH

= M Prijaté spravy (29/560)
m (0/0)
E— M test (0/9)
B Moje sprawvy (0/0)
= W Odoslang spravy (75/236)
.

M nases (0/30)

M Rozpracované sprawvy (0/8)

WiyuZité miesto

-2
o

- 3

Obr. 46 - Zalozka ,Nastavenie notifikacii“
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g DETAIL SCHRANKY IESTAVNZIGITGINE VYTVORENIE ZIADOSTI
Emil Skutotny 0202 EQQ00000011 Detail Pravidla pre spravy Pridelenie opravneni Histdria opravneni Motifikacie

B W Prijaté spravy (3/22) gt e
& m Pokus (0/0) Notifikacie
W Moje spréavy (0/0)
W Test (0/2)
W Odoslané spravy (1/10)

[] Zasielat’ notifikiciu v pripade doru€enia novej spravy do prieinku?

Zasielat’ notifikdciu prostrednictvom notifikaéného modulu

W Rozpracované spravy (1/2) Zasielat’ notifikdciu na ind/iné e-mailové adresy

MNazov nového priecinka

[ Zasielat’ notifikiciu v pripade presunu spravy do tohto priedinku?

Zasielat’ notifikdciu prostrednictvom notifikaéného modulu

Zasielat’ notifikdciu na ind/iné e-mailové adresy

Obr. 46a — Zalozka ,Notifikacie*

Na vyber su nasledujuce moznosti, kedy je notifikacia zaslana:
= pri doru€eni novej spravy do priec€inku,
= pri presune spravy do priecinku,

= alebo obidve moznosti (Obr. 47).

Detail Pravidla pre spravy Pridelenie opravneni Histdria opravneni MNatifikacie
Notifikacie

asielat’ notifikdciu v pripade doru€enia novej spravy do priedinku?
(® Zasielat’ notifikdciu prostrednictvom notifikaéného modulu

(O Zasielat’ notifikdciu na ind/ingé e-mailové adresy

asielat’ notifikdciu v pripade presunu spravy do tohto prie€inku?

(® Zasielat’ notifikdciu prostrednictvom notifikaéného modulu

(O Zasielat’ notifikdciu na ind/ingé e-mailové adresy

Obr. 47 — Nastavenie notifikacii

Pri kazdej z moznosti méze byt notifikacia zaslana prostrednictvom notifikatného
modulu (vybrany preferovany kanal SMS/e-mail v sekcii ,Méj profil“) alebo na inu e-
mailovu adresu, ktoru si definujete. Pri druhej mozZnosti, je potrebné e-mailovu adresu
vpisat' do zoznamu adries (Obr. 48).
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Detail Pravidla pre spravy Pridelenie opravneni Histéria opravneni Notifikacie
Notifikacie
Zasielat’ notifikdciu v pripade doruéenia novej sprivy do prieinku?

=1 bﬂ" Ari; ‘—ﬂ’ 2ot L
I(:j- Zasielat’ notifkdciu na ind/ing e-mailové adresy I

Zasielat’ notifikdciu v pripade presunu spravy do tohto priefinku?

(O Zasielat’ notifikdciu prostrednictvom notifikagného madulu

(®) Zasielat’ notifkdciu na ind/iné e-maiové adre:

Zoznam e-mailovych adries

E-mail

Obr. 48 — Pridanie e-mailovej adresy do zoznamu

Prostrednictvom tlacidla pridate e-mailovu adresu do zoznamu. V pripade, Ze

chcete adresu zo zoznamu zrusit, stlacte tlacidlo X . Nastavenie e-mailovej adresy
ulozte rovnhomennym tladidlom v dolnej Casti.

2.9 Navrat do elektronickej schranky

Zo spravy elektronickej schranky a jej prie€inkov sa naspat do schranky dostanete
cez ikonu obalky (Obr. 49).

slovensko.sk ,, . p .
= Ay Elektronicka schranka o e
r v ustredny portal verejnych sluzieb [udom

g DETAIL SCHRANKY [ESTTAUNGIZGNGIUN VYTVORENIE ZIADOSTI

Obr. 49 — Navrat do elektronickej schranky

2.10 Odhlasenie z elektronickej schranky

Z elektronickej schranky sa odhlasite kliknutim na ikonu ,x“ v pravom hornom rohu
obrazovky v poli s menom a priezviskom (Obr. 50).
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Obr. 50 — Funkcia odhlasenia



