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Srdecne Vas pozyvame na odborny seminar

Sprava registratury v roku 2019
- aktualne legislativne zmeny

9.00 - 15.00 h / prezentacia Ucastnikov 8.30 - 9.00 h

Akademicka €. 4 / mapu pristupu na toto miesto najdete na www.akademiaplus.sk/seminare.htm

Novela vyhlasky 410/2015 o podrobnostiach vykonu spravy registratiry organov verejnej
moci, G€inna od 1. marca 2019, prindsa pre dotknuté organizacie povinnost zapracovat
viaceré nariadenia, akym je napriklad aj dprava registratirneho poriadku, ktori musia
stihnit uz do 30. 6. 2019.

Skolenie je zamerané na vietky &innosti, ktoré st v praxi spojené so spravou registratury
- od zabezpecovania evidovania, tvorby, ukladania, ochrany registratirnych zaznamov,
pristupu k nim az po ich vyradovanie. V ramci programu sa zameriame aj na e-Government
a spravu zaznamov, tvorbu neelektronického, elektronického a kombinovaného spisu a
elektronicky archiv MV SR.

Na skoleni najdete aj dalsie praktické informacie, ktoré riesia konkrétne problémy spojené
s vyradovanim zaznamov alebo tvorbou registratirneho planu.

» Sprava registratury vo firmach a organizaciach

» Aktualna legislativa spravy registratury

» Vyhlaska ¢. 49/2019 (Novela vyhlasky Ministerstva vnitra SR ¢. 410/2015 Z. z.
o podrobnostiach vykonu spravy registratiry organov verejnej spravy)

» Evidovanie a ukladanie elektronickych a listinnych zaznamov

» E-Government a sprava zaznamov
- zasady, mozZnosti, prax
- agendové systémy zakladné pravidla a moZnosti tvorby

Tvorba neelektronického, elektronického a kombinovaného spisu
Zaradenie spisov do vecnych skupin, registraturny plan - najcastejSie chyby
Ukladanie spisov v prirucnej registratuire

v v Vv WV

Vyrad'ovanie zaznamov - problémy a rieSenia, odovzdavanie zaznamov s trvalou hodnotou
do archivov
- elektronicky archiv MV SR



Uzavierka
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Ako sa
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Ucastnicky
poplatok

Uhrada
poplatku
- prevodom

- v hotovosti
alebo kartou

Vseobecné
organiza¢né
podmienky

Organizacné informacie a pokyny

Prihlasky zasielajte do 30. 4. 2019.

Moznost prihldsenia po tomto termine je potrebné konzultovat telefonicky s doleuvedenym manazérom
seminara (okrem pripadu predizenej registracie, oznamenej dlhodobym klientom prostrednictvom e-mailu).

Prihl3sit sa na seminar moZete:

+ vyplnenim on-line prihlasky na internetovej stranke Akadémie Plus
(www.akademiaplus.sk/seminare.htm)

+ zaslanim e-mailu na adresu doleuvedeného manazéra tohto seminara
(uvedte nazov atermin podujatia, mena prihlasenych, identifikacné Udaje prihlasujuceho subjektu,
sposob Uhrady ucastnickeho poplatku a pripadné uplatnenie zlavy)

+ zaslanim vyplneného formulara prihlasky postou alebo e-mailom
(formuldr je k dispozicii na stiahnutie (vo formate pdf a doc) na www.akademiaplus.sk/seminare.htm)

+ telefonicky (kontaktujte doleuvedeného manazéra tohto seminara)

Po prijati elektronickej prihlasky je odosielatelovi vzdy zaslany potvrdzujuci e-mail.

Cena za 1 ucastnika:
» s DPH 72,00 EUR
» bezDPH 60,00 EUR

Upozornenie - zl'avy z Ucastnickeho poplatku:

+ na toto podujatie sa nevztahuju zlavy poskytované vramci vernostného programu
Akadémie Plus a nie je mozné uplatnit ani moznost bezplatnej Ucasti na zaklade zlosovania
Ucastnikov inych podujati organizovanych Akadémiou Plus

Poplatok je stanoveny v zmysle zakona €. 18/1996 Z.z. o cenach - zahffia kalkulované naklady na organizacné,
priestorové, technické a lektorské zabezpedenie podujatia, Ucast prihldsenej osoby na odbornom programe,
pracovné materidly, obed a oblerstvenie pocas semindra.

Bezhotovostnu Uhradu poplatku na zaklade tejto pozvanky uskutocnite do 30. 4. 2019
» ¢. uctu: SK78 1111 0000 0066 2619 5003 SWIFT (BIC): UNCRSKBX
» variabilny symbol: 11920 / konstantny symbol: 0308 / $pecificky symbol: vase ICO
» Akadémia Plus, s.r.o. je zapisana v OR Okresného stdu v Banskej Bystrici, odd.: Sro, vioZzka ¢. 10719/S
» 1C0O: 36640514 / IC DPH: SK2022047280
+ danovy doklad - faktara bude odovzdana ucastnikovi seminara pri prezentdcii, alebo zaslana
v elektronickej forme prostrednictvom e-mailu (viac na www.akademiaplus.sk/e-faktura.htm)
+ v pripade Uhrady poplatku po uvedenom termine je pri prezentacii Ucastnikov potrebné
predloZit potvrdenie o jeho zaplateni v podobe kdpie vypisu z Uctu, prikazu na Uhradu
potvrdeného bankou alebo potvrdenky z internet bankingu.

Tato pozvanka sluzi ako priloha k uctovnému dokladu o zaplateni Gcastnickeho poplatku.

Upozornenie - pri tomto podujati NIE JE MOZNA UHRADA UCASTNICKEHO POPLATKU
V HOTOVOSTI, ANI PLATOBNOU KARTOU v mieste konania seminara.

Zru$enie prihlasky zo strany prihlasujiceho subjektu je moiné uskutoénit telefonickym, e-mailovym alebo
pisomnym informovanim Akadémie Plus. Ziadost o vratenie uhradeného Gcastnickeho poplatku Akadémia Plus
akceptuje v pripade zrusenia prihlasky najneskoér 2 dni pred konanim semindra. Pri neskorSom zruseni prihlasky,
alebo neucasti prihldsenej osoby na seminari bez predoslého zruSenia prihlasky, sa poplatok nevracia.
Prihlasujuci subjekt ma vuvedenych pripadoch moZnost vyslat nahradného uéastnika alebo poZiadat o
zaslanie pracovného materialu poskytnutého ucastnikom daného seminara.

V pripade zmien priamo suvisiacich s odbornym programom seminara (napr. prijatie novej legislativnej Upravy
v dobe od zverejnenia tejto pozvanky do konania semindara) bude program aktualne upraveny, resp. doplneny.




