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Srdecne Vas pozyvame na odborno-konzultacny seminar

Pracovné cesty vo firmach a organizaciach
- ich spravne, preukazatelné a zrozumitelné vyuctovanie

Zakonné a dobrovolné naroky vyplyvajlice z pracovnej cesty
zamestnanca, realne posudenie vydavkov pri PC

9.00 - 15.00 h / prezentacia Ucastnikov 8.30 - 9.00 h

mapu pristupu na toto miesto najdete na www.akademiaplus.sk/kontakt.htm

»

Legislativa upravujuca poskytovanie cestovnych nahrad v roku 2019, prehlad pravnych
predpisov Uprava pri pracovnych cestach v SR a v zahraniéi

- vysielanie zamestnancov na pracovné cesty a ich zakonné naroky

- zamestnanec na pracovnej ceste a cestovny prikaz (kedy je zamestnanec na pracovnej ceste?)

Spo6sob a forma vyslania na pracovnu cestu
- ndlezitosti cestovnych prikazov, interné predpisy, vlastna vnitorna politika firmy

Posudzovanie €asu na pracovnej ceste vo vazbe na poskytovanie cestovnych nahrad a
odmerniovanie zamestnancov

- Cas straveny na pracovnej ceste v ramci pracovnej doby a po pracovnej dobe

- posudzovanie pracovnej cesty vsucinnosti so Zakonnikom prdce (ndhrada za stratu casu,
nahradné volno s ndhradou mzdy)

evidencia pracovného ¢asu a vykonu prace pocas pracovnej cesty

neskoré navraty zo sluzobnych ciest

Pravidelné pracovisko zamestnanca

- povinnost vykonat pracovné cesty a dodrzanie podmienok PC zo strany zamestnanca

Ndrokové a nendrokové cestovné nahrady - priklady z praxe

- ubytovanie, stravovanie, vedlajsie vydavky, posudzovanie narokov, doplatkové rezimy

- Zakon o finan¢nej kontrole, Zakon o slobodnom pristupe k informaciam, ...

Kedy sa poskytuju cestovné nahrady (zamestnanci, dohodari, konatelia, spolo¢nici, ...)

PouZivanie sluZobnych / sikromnych motorovych vozidiel na pracovnych cestach

- dohoda o pouzivani motorového vozidla

- podklady potrebné pre spravny vypocet ndhrady, havarijné poistenie pri pracovnej ceste

- posudenie vydavkov spojenych s pouzivanim motorového vozidla

- pouzitie vlastného motorového vozidla na Ziadost zamestnanca / na ziadost zamestnavatela
- zdznam o jazde, havarijné poistenie

- zbierka ozndmeni a instrukcii o vedeni automobilovej techniky v prislusnom rezorte

Vyuctovanie tuzemskej a zahranicnej pracovnej cesty

- cestovny prikaz, sprava z pracovnej cesty, preukazatelnost a dolozenie dokladov

- den uskutocnenia Uctovného pripadu pri vyuctovani zahrani¢nej pracovnej cesty

- prepocet cudzej meny na menu Euro, pouzivanie kurzov pri prepoctoch a vyuctovani
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Organizacné informacie a pokyny

» Praktické informdcie a priklady:
- § 5 stravné pri tuzemskej pracovnej ceste - vypocet, kratenie
- § 13 stravné pri zahranicnej pracovnej ceste - vypocet, kratenie
- vzor cestovného prikazu so spravou z pracovnej cesty
- pausalizacia cestovnych ndhrad, vzor vypoctu pausalu, zdévodnenia a kalkulacie...
- vzor dohody o mieste pravidelného pracoviska, vyslanie v ramci mesta, mimoriadny vykon prace
- vzor vyuctovania MV na tuzemskej a zahrani¢nej PC

s rv

» Vzory poskytnuté ucastnikom seminara v elektronickej podobe:

- cestové prikazy, vnutorny predpis o CN, nahrada za pouzitie CMV na tuzemskej, zahranicnej PC,
poutzitie vlastného motorového vozidla na Ziadost zamestnanca / na Ziadost zamestnavatela,
nahrada cestovnych vydavkov za cesty s mimoriadnym vykonom prace mimo rozsah
pracovnych zmien, dohoda o mieste pravidelného pracoviska

Prihlasky zasielajte do 3. 12. 2019.

Moznost prihldsenia po tomto termine je potrebné konzultovat telefonicky s doleuvedenym manaZzérom
seminara (okrem pripadu predizenej uzavierky, o ktorej st informovani registrovani klienti e-mailom).

Prihlasit sa na seminar mdziete:

+ vyplnenim on-line prihlasky na internetovej stranke Akadémie Plus
(www.akademiaplus.sk/seminare.htm)

Poplatok za 1 ucastnika Standardna cena sozlavou5% " sozlavou7% " so zlavou 10 %

» sDPH 60,00 EUR 57,00 EUR 55,80 EUR 54,00 EUR
» bez DPH 50,00 EUR 47,50 EUR 46,50 EUR 45,00 EUR

+ pravidelni Ucastnici seminarov Akadémie Plus mdZu vyuZit vernostny program, umoziujuci
dlhodobé vyuZivanie zliav az do vysky 10 % (viac na www.akademiaplus.sk/seminare.htm)

+ priGcasti 3 a viac 0s6b z 1 subjektu na 1 seminari poskytujeme zlavu vo vyske 10 %

Uplatnenie zlavy uvedte v prihlaske a zohladnite ju pri bezhotovostnej Uhrade poplatku - zlavy nie je mozné
séitavat ani vzajomne kombinovat. Poplatok je stanoveny v zmysle zakona ¢. 18/1996 Z.z. o cenach - zahfia
kalkulované néaklady na organizacné, priestorové, technické a lektorské zabezpecenie seminara, Gcast prihlasenej
osoby na podujati, pracovny material v tlacenej alebo elektronickej podobe a obcerstvenie pocas seminara.

Bezhotovostnu Uhradu poplatku na zaklade tejto pozvanky uskutocnite do 6. 12. 2019
» ¢. uctu: SK78 1111 0000 0066 2619 5003 SWIFT (BIC): UNCRSKBX
» variabilny symbol: 11932 / konstantny symbol: 0308 / $pecificky symbol: vase ICO
» Akadémia Plus, s.r.o. je zapisana v OR Okresného sidu v Banskej Bystrici, odd.: Sro, viozka ¢. 10719/S
» 1C0: 36640514 / IC DPH: SK2022047280

+ danovy doklad - faktara bude odovzdana ucastnikovi seminara pri prezentdcii, alebo zaslana
v elektronickej forme prostrednictvom e-mailu (viac na www.akademiaplus.sk/e-faktura.htm)

Poplatok je moZné uhradit aj v hotovosti alebo platobnou kartou pri prezentacii uéastnikov.
+ vtakomto pripade bude Ucastnikovi vystaveny doklad z registracnej pokladnice
Tato pozvanka sluzi ako priloha k G¢tovnému dokladu o zaplateni Gcastnickeho poplatku.

Zrusenie prihlasky zo strany prihlasujuceho subjektu je moiné uskutoénit telefonickym, e-mailovym alebo
pisomnym informovanim Akadémie Plus. Ziadost o vratenie uhradeného Gcastnickeho poplatku Akadémia Plus
akceptuje v pripade zrusenia prihlasky najneskoér 2 dni pred konanim semindra. Pri neskorSom zruseni prihlasky,
alebo nelcasti prihldsenej osoby na seminari bez predoslého zruSenia prihldsky, sa poplatok nevracia.
Prihlasujuci subjekt ma v uvedenych pripadoch moznost vyslat nahradného uéastnika, poZiadat o zaslanie
pracovného materidlu poskytnutého uéastnikom daného seminadra, pripadne poziadat o presunutie uhradeného
ucastnickeho poplatku na iné podujatie organizované Akadémiou Plus v danom kalendarnom roku.

V pripade nepredvidatelnych okolnosti alebo inej nepriaznivej situacie si Akadémia Plus vyhradzuje pravo na
zmenu miesta alebo terminu konania seminara, pripadne na jeho Uplné zrusenie. O vSetkych zmenach budu
prihldseni zaujemcovia vcas informovani telefonicky, e-mailom alebo pisomne a informdcia bude zverejnena
tiez na internetovej stranke Akadémie Plus (www.akademiaplus.sk/klientskazona.htm).

V pripade zmien priamo suvisiacich s odbornym programom seminara (napr. prijatie novej legislativnej Upravy
v dobe od zverejnenia tejto pozvanky do konania semindara) bude program aktualne upraveny, resp. doplneny.



